YENİ BİR FİRMA TANIMLAMA VE FİRMA İŞLEMLERİ 
  

        Şirket tanımlama tüm paket muhasebe programlarını ilk konusudur.  Şirket tanımlamada amaç muhasebe kaydı tutulacak  işletmenin bilgisayar ortamında bilgilerini girilmesidir.
            Bu işlem için Ana mönüdeyken  F3 ŞİRKET/DEVİR İŞLEMLERİ tıklanır.  Karşımıza açılan yeni pencereden de(şekil 2) şirket tanımlama (açma) işlemleri için F2 ŞİRKET İŞLEMLERİ tıklanır.(Şekil 3)

Firma Tanımlama Kısa İşlem Sırası:Ana Menü/F3/F2/F2 

 ŞİRKET AÇMA PENCERE BİLGİLERİ:
Şirket Kodu: En fazla 8 karakterli bir şirket kodu yazılır. Harf ya da rakam olabilir. 
Şirket Kısa İsmi: Şirketin piyasada bilinen kısa ismi yazılır
Şirket Uzun İsmi. Şirketin uzun ismi  (Ticari Ünvanı) buraya yazılır. Bu iş için iki satır ayrılmıştır.


Şirket Adresi: Şirketin ticari merkez adresi buraya yazılır. Bu iş için iki satır ayrılmıştır.
            Ekranın altında yer alan 
DOSYALARIN BULUNDUĞU DİSK BÖLÜMÜ
SETUP TANIMLARININ BULUNDUĞU DİSK BÖLÜMÜ
        Bilgisayar tarafından otomatik olarak atanır. Kullanıcı burada bir değişiklik yapamaması gerekir. 
Bilgileri girilen şirket F2 ŞİRKET KAYDI ile kayıt yapılır. Ekrana gelen seçenekte EVET veya E tıklanır. 
     
Daha sonra ekrana gelen yeni pencerede ETA program modüllerinin listesi gelir. Bu listeden şirkette kullanılacak program modülleri yön tuşları ile üzerine gidilerek “E” olarak işaretlenir.  İlk derslerimiz için STOK-CARİ-FATURA-ÇEK/SENET-KASA  için EVET ( E ) Seçelim. Diğerleri için HAYIR ( H ) Seçelim ve Seçme işlemi sonunda  F2 ŞİRKET AÇMA İŞLEMİNE DEVAM seçeneği ile işleme devam edilir.  
            Bu aşamada ekrana BU ŞİRKETTE YUKARIDA BELİRTİLEN DOSYALAR AÇILACAKTIR EMİN MİSİNİZ?  Mesajı gelir. Burada da “E” cevabı verilir.
            ÇALIŞMAK İSTEDİĞİNİZ İLK YILI GİRİN alanında çalışılacak yıl klavyeden yazılır. Gelen yeni soruya “E” seçeneği ile cevap verilir.
            Parametreler ile ilgili olarak ekrana gelen pencerede; 
            Stokta 2 birim (kilo-adet),       Caride Döviz (Dolar-Euro) kullanılacak ise “E” seçilir. Kullanılmayan bölümler için “H” tıklanır.  Gerekli seçimler yapıldıktan sonra F2 tuşu tıklanır.
            Muhasebe II modüllerinde miktarlı veya dövizli muhasebe hareketleri gelecektir. Bu durumda uygun olan seçenek  için önce EVET, Sonra da uygun olan seçeneğin ilk harfi “M/D” klavyeden tıklanır.
            Muhasebe modülü ile birlikte bütçe modülünün kullanılıp  kullanılmayacağı soran seçeneğe EVET seçilir.

Muhasebe kayıtlarında Tek Düzen Hesap Planı kullanılacağından gelen mesaja EVET seçilir. F2 ŞİRKET AÇMA İŞLEMİNE DEVAM tuşuna basılır. Maliyet hesaplarına ait pencerede grup belirlenir. 

        Maliyet hesaplarında 7/A kullanılacaksa 2 , maliyet hesaplarında  7/B kullanılacaksa 3 seçilir 

