BİLGİSAYAR ETA YAZILIM 

HIZLI TUŞ KULLANIM KILAVUZU

GENEL TUŞLAR
 
 

F1
 
Küçük Yardım

Shift + F1
 
Genişletilmiş Yardım

F2
 
Kayıt / Liste

Shift + F2
 
Kayıt ve Yeni Kayda Geçiş

Ctrl + F2
 
Kayıt ve bir sonraki kayda geçiş

Alt + F2
 
Kayıt ve bir önceki kayda geçiş

F3
 
İptal / Saha Boyları

F4
 
Yazdırma

Shift + F4
 
Seçilecek yazıcıya yazdırma

F5
 
Eski kayıt arama / hareketler / pozisyonlar

F6
 
Kart Listesi

Shift + F6
 
Hareket kontrol ekranı

F7
 
Kayıt / hareket listesi

F8
 
Detay bilgi

Shift + F8
 
Genişletilmiş Detay bilgi

F9
 
Yardımcı işlemler

Shift + F9
 
En son seçilen yardımcı işleme doğrudan giriş

F10
 
Programdan çıkış

Shift + F10
 
Ana menüye Dönüş

Alt + F10
 
Özel Menüler

Alt + 1
 
Hesap makinesinden rakam transfer

ESC
 
Bir önceki menü / yapılan işlemi kesme

Home 
 
Ekranın sol üst köşesi

End 
 
Ekranın sağ üst köşesi

PgUp
 
Bir önceki kart / bir önceki sayfa

PgDn
 
Bir sonraki kart / bir sonraki sayfa

Ctrl + K
 
Kod genişliğini değiştirme

Ctrl + Q
 
Listeleme parametreleri

V6 MUHASEBE FİŞİNDE GEÇERLİ TUŞLAR
Ctrl + R
 
Satır taşıma

Ctrl + N
 
Satır kopyalama

Ctrl + K
 
KDV hesaplama (KDV hariç)

Ctrl + L
 
KDV hesaplama (KDV dahil)

Ctrl + U
 
Hesapları birleştirme

Ctrl + T
 
Toplam hesaplama

Ctrl + V
 
Hesapları sıralama

Ctrl + X
 
Yukarıdaki işlemeleri kesme

* K
 
Fiş kapama

Ctrl + PgUp
 
Bir önceki fiş

Ctrl + PgUp
 
Bir sonraki fiş

F5
 
Üzerinde bulunulan hesabın muavin defteri

VERİ GİRİŞ SAHALARINDA GEÇERLİ TUŞLAR
Insert 
 
Araya karakter moduna giriş / çıkış

Delete
 
Karakter silme

Alt + Y
 
Kelime başı / bir önceki kelime

Alt + Z
 
Kelime sonu / bir sonraki kelime

Alt + X
 
Sahayı tamamen silme

Alt + U
 
Bulunulan yerden sonrasını silme

Alt + V
 
Saha başı

Alt + W
 
Saha sonu

FATURA /FİŞ /TOPLU GİRİŞ EKRANLARINDA GEÇERLİ TUŞLAR
Ctrl + Home 
 
Ekranda bulunulan sayfanın sol üst köşesi

Ctrl + End
 
Ekranda bulunulan sayfanın sağ alt köşesi

Ctrl + I
 
Araya satır girme

Tab
 
Araya satır girme

Ctrl + D
 
Üzerinde bulunulan satırı silme

Ctrl + Y
 
Satır başı

Ctrl + Z
 
Satır sonu

Ctrl + Sol ok
 
Bir önceki saha

Ctrl + Sağ ok
 
Bir sonraki saha

Üst Ok
 
Bir üst saha

Alt ok
 
Bir alttaki saha

*
 
Bir üstteki sahayı kopyalama

Ctrl + F
 
Büyük / Küçük ekranlar arası geçiş

V7 HIZLI TUŞLARI
Ctrl + F1
 
Program lisansı bilgisi

Ctrl + F3
 
Diğer işlemler menüsü

Alt + F4
 
Yardımcı tuşlar

F5 
 
Eski kayıt arama /hareketler /pozisyonlar

Shift + F7
 
Büyük görüntüyü ekrana getirme (Grafik Görüntü)

F8
 
Detay Bilgi /parametreler

Alt + F8
 
Daha önceden tanımlanmış bir makronun kullanımı

Alt + F9
 
Makro tanımlama işlemine başlama / işlemi bitirme

Ctrl + F7
 
Son kaydedilen stok/ cari kart bilgisi

Ctrl + F10
 
Hızlı ulaşım menüsü

PgUp
 
Bir önceki sayfa

PgDn
 
Bir sonraki sayfa

Ctrl + PgUp
 
Bir önceki kart

Ctrl + PgDn
 
Bir sonraki kart

FATURA/ FİŞ / TOPLU GİRİŞ EKRANLARINDA GEÇERLİ TUŞLAR
Ctrl + F5
 
Gider / Gelir yerleri seçimi

Ctrl + F6
 
Ekstra açıklama giriş seçimi

Ctrl + F8
 
Ortalama vade hesabı

