DEFTERLERE KAYIT DoZENİ

  

VUK'na göre;
            a) Defter ve kayıtların Türkçe tutulması zorunludur.
            b) Tutulması zorunlu fterler mürekkeple veya makina ile yazılır. Kopye kaYıdı kullanılması ve ıstampa ve sair damga aletleriyle kopye konulması da uygundur.
            c) Bütün defterlerde hesaplar kapatılıncaya kadar toplamlar geçici olarak kurYun kalemi ile yapılabilir.
            d) YanlıY kayıtların düzeltilmesi: 
- Yevmiye detferi madelerinde yapılan yanlıYlar ancak muhasebe kayıtları yoluyla (düzeltme kaydı) düzeltilebilir.
- DiYer defter ve kayıtlara rakam ve yazılar yanlıY yazıldıYı takdirde düzeltmeler ancak yanlıY rakam ve yazı okunacak Yekilde çizilmek, üst veya yan tarafına veyahut ilgili bulunduYu hesaba doYrusu yazılmak suretiyle yapılabilir. 
- Defterlere aktarılan bir kaydı kazımak, çizmek veya silmek suretiyle okunamaz bir hale getirmek yasaktır. 
            e) BoY satır bırakılamaz
            f) Sayfalar yok edilemez
            g) Defterlerde kayıtlar arasında usulen yazılmaya mahsus olan satırlar, çizilmeksizin boY bırakılamaz ve atlanamaz. 
            h) Ciltli defterlerde, defter sayfaları ciltten koparılamaz. 
            ı) Tasdikli hareketli yapraklarda bu yaprakların sırası bozulamaz ve bunlar yırtılamaz. 
            i) Kayıt zamanı:İYlemler defterlere zamanında kaydedilir.
- İYlemlerin iYin hacmine ve gereYine uygun olarak muhasebenin düzen ve anlamını bozmayacak bir zaman zarfında kaydedilmesi Yarttır. Bu gibi kayıtların on günden fazla geciktirilmesi uygun deYildir.
- Kayıtlarını devamlı olarak muhasebe fiYleri, primanota ve bordro gibi yetkili amirlerin imza ve parafını taYıyan belgelere dayanarak yürüten kurumlarda, iYlemlerin esas defterlere en geç 45 içinde aktarılması zorunludur.
- Günlük kasa, günlük, parakende satıY ve hasılat defterleri ile serbest meslek kazanç defterine iYlemler günü gününe kaydedilir. 

